Guatemala, 30 de diciembre de 2013

Licenciado ;
Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

Por este medio presento a usted el informe de mis actividades mensuales conforme a lo
estipulado en el contrato administrativo por servicios técnico-profesionales nimero 1196-2013,
aprobado mediante acuerdo ministerial nGmero 253-2013, correspondientes al mes de diciembre
del afo en curso. Para el cobro de mis honorario presento la factura nimero 0017.

Actividades realizadas:

e Visita de libreria Fondo de Cultura para pago y compra de libros de Guadalajara

e (Cotizacién de libros de FyG Editores

e Control mensual de Inventario a libreras (Marquense, Cronopios, Casa del libros, Fondo de
Cultura Econdémica, Loyola y Artemis Edinter)

Participacién en las diferentes capacitaciones del Ministerio

Muestra de nuevas publicaciones a librerias

Visitar libreria en La Antigua Guatemala para libros en consignacién y venta de los mismos
Participacién en las presentaciones de libros publicados en la Editorial

Libros a consignacién a librerias (Artemis, Marquense, Casa del libro, Loyola y Cronopios)
Nuevos paquetes de libros para bibliotecas y librerias

Depésitos a Banco de Guatemala

Apoyo en Disefio de actjvidades de Agenda Mensual de la Direccién General de las Artes.

Trabajos varios en el drea de bodega

Resultados Obtenidos:

Se pagaron libros dados a consignacion

Se mandaron a conocer las nuevas publicaciones y cotizacion de los mismos

Se lleva un inventario mensual a librerias por libros a consignacién para pago de los mismos
Se participa en las diferentes capacitaciones dadas por el Ministerio

Se entregaron muestras de las nuevas publicaciones a librerias para su publicacién

Se visito librerias de la Antigua para libros dados en consignacién

Se presentan los libros publicados en la Editorial para dar a conocer los mismos

Se entregaron libros de Derecho de Autor de las nuevas publicaciones

Se entregaron libros en consignacion a librerias para ventas

Se deposito dinero en el banco de Guatemala

e Seapoyo en el disefio de la agenda mensual para actividades del mes correspondiente
e Serealizaron trabajos varios en el drea de bodega para ingreso y venta de libros

Atentamente,

P i Editorial |
. Cultura &5 + ;
Vo. Bo. Fr 5 oS Amilgar Joel Osorio Salmeron

Jefe Editerial Cultura

o PalacioNacionalde la Cultural. 6ta. calley 6ta.avenidazona 1. Oficina5, TercerNivel.
TEL:22395000ext. 3592 CE: editorialcultura@ gmail.com




Guatemala, 30 de diciembre de 2013

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

Por este medio presento a usted el Informe Final de mis actividades conforme a lo estipulado en el
contrato administrativo por servicios técnico-profesionales numero 1196-2013, aprobado mediante acuerdo
ministerial nGmero 253-2013, correspondientes al periodo de 15 del mes de febrero al 31 de Diciembre del
presente ano.

INFORME FINAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS:

. Seleccionar libros en venta para las diferentes librerias a cargo de Editorial Cultura (Fondo de Cultura
Econémica, Loyola, Casa del libro, Sophos, Cronopios, Marquense y Artemis Edinter).

«  Trabajos Varios en el drea de contabilidad de libros en bodega, Nuevos paquetes de libros para
bibliotecas y librerias, ordenar libros en bodega sin articulos

« Trasladoy participacion de libros para las distintas Ferias de libros (Guatelee y FILGUA 201 3)

. Distribucién de catélogos a distintas librerias para dar a conocer los libros publicados por la Editorial
desde el 2005 hasta la fecha de nuevas publicacionesy antiguas.

«  Crear un boceto de listado de libros con Membretes de precio de libros para su muestra

«  Libros en consignacién, muestra y pago de los mismos a las diferentes librerfas (Casa del Libro, Artemis
Edinter, Mdrquense, Fondo de Cultura Econémica)

. Crear control de libros en consignacién en Excel para |levar un inventario mensualmente

. Captura de imagenes para disefio de pagina Web

« Depbsitos a Banco de Guatemala por ventas de libros de la Editorial

«  Entrega de libros de nuevas publicaciones a personas del Ministerio

. Cotizaciones_de libros requeridos por las diferentes librerias para compra o consignacién de los mismos

«  Control mensual de Inventario en Excel a libreras (Marquense, Cronopios, Casa del libros, Fondo de
Cultura Econémica, Loyola y Artemis Edinter)

«  Participacion en las diferentes capacitaciones del Ministerio
«  Participacion en las presentaciones de libros publicados en |2 Editorial

.  Revisién de notas de asesoria de disefio y Diagramacion




« Entrega de Muestra de libros a diferentes librerfas y bibliotecas de nuevas publicaciones de Editorial
Cultura (Universidad San Carlos de Guatemala, Nahual Wuj, Sophos, Libreria Marquense, Fondo de
Cultura Econdrnica, Casa del Libro, Biblioteca Nacional, Biblioteca del Congreso y Cronopios).

« Venta de libro en Universidad del Valle y Universidad San Carlos de Guatemala.

«  Propuesta previa de ventas para FILGUA 2013.

«  Tareasvariasa maestro Francisco Morales Santos y en apoyo a compafieros y compafieras de trabajo.

« Consulta y Asistencia de Mantas y toldos a prestar para feria de libro Guatelee

«  Notas de conocimiento y oficios de entradas y salidas de libros a donacién

« Cancelacién de Facturas de Sophos a finanzas

«  Presentacién en librerias con su representante para dar a conocer el nuevo encargado

+  Preparar catilogos para presentar en librerias

. Pago de libros consignados mensualmente a las diferentes librerias

Atentamente,

Ami Joel Osorio Salmeron




Guatemala, 30 de diciembre de 2013

Licenciado
Leandro José Maria Yax Zelada

Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Viceministro:

Por este medio presento a usted el Informe de Resultados de mis actividades conforme a lo
estipulado en el contrato administrativo por servicios técnico-profesionales nimero 1196-2013, aprobado
mediante acuerdo ministerial nGmero 253-2013, correspondientes al periodo de 15 del mes de febrero al 31 de
Diciembre del presente afo.

INF INAL LTAD TENI -
*  Se clasificaron los libros y se les hizo descuento a las librerias para su venta

*  Serealizaron distintos trabajos en el drea de bodega para su almacenamiento al igual que nuevos
paquetes de ingreso de nuevos libros

* Se participo en las diferentes ferias organizadas como FILGUA 2013 en el parque de la industria se
vendieron varios de nuestros ejemplares en dichas ferias.

* Serepartieron catdlogos de las publicaciones echas en la editorial para el conocimiento de los libros
publicados.

*  Se logro crear un listado con membrete de datos personales y datos especificos de los libros

*  Secargan libros a las diferentes librerias en calidad de consignacién para laventa y en el periodo de un
mes se visitan para ver los libros vendidos o si se desean otros ejemplares de las nuevas publicaciones

*  Se administro un control de libros digital en Excel de los libros dados a consignacién a las librerfas
* Secapturoimégenes para el disefio y administracién de la pdgina web de Editorial Cultura

* Sellevoa cabo el pago de libros vendidos de la Editorial al Banco de Guatemala de las ventas realizadas
en las ferias y en la Editorial

* Seentregaron libros de las publicaciones echas el afio en curso para las personas del ministerio

* Se hacen entrega de cotizaciones solicitadas por las librerfas para la compra o envio de libros.

*  Serealiza un control mensualmente a las librerfas de los libros que tienen a consignacion para la
cancelacion de libros vendidos en el transcurso del mes y la solicitud de nuevos ejemplares de las mas

recientes publicaciones y las antiguas

*  Se participa en las capacitaciones realizadas por el Ministerio de Cultura y deporte en los diferentes
ubicaciones

* Selleva a cabo presentaciones de las diferentes publicaciones echas por la editorial

* Revision de notas de asesorfa de disefio y Diagramacién




+  Se corrigen notas de los libros diagramados y se brinda asesoria en el disefio y la Diagramacién Web

«  Se entregan muestras de cada libro publicado en el presente afio a las distintas librerias para su
conocimiento y venta de los mismos.

«  Se participan en los eventos organizados por las universidades para la venta de libros solicitados por las
universidades

+ Secrea unaseleccién de libros para la venta en la participacion de FILGUA 2013

«  Se realizan varias tareas a instancia del maestro Francisco Morales Santos y a los compaferos de trabajo
que la necesiten.

+  Se participa en las ferias de libros y se hacen una seleccién previa de libros a llevar

«  Se realizan notas y conocimientos para entrega de muestra de los libros ingresados y a personas del
ministerio

« Sellena archivos con su 63A para los detalles de ventas echo a las diferentes librerias que los solicitan
«  Se presento al nuevo encargado de ventas de la editorial a los diferentes representantes de las librerias

« Se preparo un catdlogo digital para que las nuevas librerias pudieran adquirir el catélogo y saber de las
publicaciones echas anteriormente por la editorial

«  Sevisitan las librerias con libros consignados para el pago previo de los libros vendidos en el transcurso
de cada mes

Atentamente,




